T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI

ihale Birimi

ilk Yayin Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa
ihale Birimi is Siire¢leri
Sira : Siirece Dahil Olan
S lul i : ii
No orumlular Faaliyet Is Akisi ic / Dig Birimler Dokiiman / Kayit
Egitim 6gretim amacl kullanilmak iizere makine
.. teghizat taleplerinin belirlenmesi igin tiim . o
1 |Birim Sorumlusu L . i . kul EBYS
okullara/birimlere ddenekleri dahilinde taleplerinin Tam Okullar/Birimler
olusturulmasi igin yazi yazilmasi.
Universitemiz birimlerinde 1sitma amagli
kullanilacak yakit cinsi, miktari ve varsa
2 |Birim Sorumlusu |hizmetlerinde kullanilmakta olan tasita ait yakit Tiim Okullar/Birimler EBYS
cinsi, miktarinin belirlenip Birimimize bildirilmesi
icin yazi yazilmasi.
3. |Bitin Sormmlis Yapilacak oiuan alimlar I]-e.l]glll biitge de ddenek Birim Sorumlusu BUTCE DEFTERI
olup olmadig: kontrol edilir.
PR T - Yaklagik maliyetin olusturulup ihale onay belgesinin thale Birini ONAY DEFTERI
hazirlanmasi. e
5 |Birim Sorumlusu !halemn EKAP iizerinden kaydinin yapilmasi ve ihale Birimi EKAP
ihale dokiimanlarinin olusturulmasi.
6 |Birim Sorumlusu Dokiimanlarin firmalarca temini (EKAP iizerinden, fhiale Bikmi EKAP
elden yada posta yoluyla)
7 |Birim Sorumlusu |Thalenin yapilip sonuglandirilmasi. ihale Birimi EKAP
8 |Birim Sorumlusu |Sézlesmenin imzalanmasi. ihale Birimi
9 |Birim Sorumlusu Malzemelerin teslimi ve Odeme Emri Belgesinin Straltejl Geh$t1rn_1c: MYS
hazirlanmasi. Daire Bagkanlig
.. . . : Strateji Gelisti
10 |[Birim Sorumlusu |Gegici/ Kesin teminatin iadesi. sl S '"f‘e
Daire Baskanlig
11 |Birim Sorumlusu Is Derfeylm Beigesn 'talep.eden yiiklenici firmalara is ihale Birimi EKAP
deneyim belgesi verilmesi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN NAYLAYAN
% —
Halise CALISKAN Efkan BULU USUK

Bilgisayar Isletmeni

Sube Miidiiri

DairefBaskani




MUGLA 'I‘C

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI flk Yayn TarihiSayis:
iDARI VE MALI iISLER DAIRESI BASKANLIGI Revizyon Terhi/Sayis
ihale Birimi Toplam Suyfa

ihale Birimi Is Siiregleri

Siirece Dahil Olan

s W Dokiiman / Kayit
I¢ / Das Birimler

Sorumlular Faaliyet is Alagi

Egitim 6gretim amagh k+D8:D17ullamlmak iizere makine teghizat
1 |Birim Sorumlusu |taleplerinin belirlenmesi igin tiim okullara/birimlere 6denekleri Tiim Okullar/Birimler EBYS
dahilinde taleplerinin olugturulmas igin yaz1 yazilmasi.

m
[

2 |Birim Sorumlusu | Yaklagik maliyetin olugturulup ihale onay belgesinin hazirlanmasi, ihale Birimi

. T — )
Thalenin EKAP iizerinden kaydinn yapilmas: ve ihale ihale Birimi EKAP

3 |Birim Sorumlusu
dokiimanlarimin olugturulmas:

Dokiimanlarn firmalarca temini (EKAP tizennden, elden yada posta

4 |Birim Sorumlusu fhale Birimi EKAP
yoluyla)

5 |Birim Sorumlusu  |ihalenin yapilip sonuglandinlmasi. ihale Birimi EKAP

6 |Binm Sorumlusu  |Sozlesmenin imzalanmasi. ihale Birimi

7 |Birim Sorumlusu | Malzemelerin teslimi ve 6demelerin yapilmasi. Strateji Geligtirme Daire Bagkanhg MYS

8 |Birim Sorumlusu | Gegici/ Kesin teminatin iadesi. Swratgji Geligtirme Daire Bagkanhi

9 | ‘Bisii Sorumlisi Is Den.eylm' Belgem talep eden yiiklenici firmalara i§ deneyim fhale Birimi EKAP
belgesi verilmesi. —

10 | Birim Sorumlusu |Gegici/ Kesin teminatin iadesi Strateji Geligtirme Daire Baskanhi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

£g @ -
Tbel AKTAS rkan BULUT Q@‘:

Bilgisayar isletmeni Sube Miidiirii Daire B*kﬂm




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN {INIVERSITESI
idari ve Mali isler Daire Bagkanhg

MUGLA

Ik Yaym Tarihi/Sayisi
Revizyon |arinysayist:

Kiralama Birimi Toplam Sayfa:

KIiRALAMA ISLEMLERI iIHALE SURECH

Sira i e .
Sorumlular Faalivet I Akiss Syrece Dahil Olan Dokiiman / Kayit
No e ik i¢/ Dus Birimler b
I |Birim Sorumlus| Birimlerden ihale talebinin gelmesi ve Sozlesme siiresi sona eren yerlerin yeniden ihale edilmesi, Tiim Birimler
2 |Birim Sorumlus i T— . ; T o Belediye ve Ticaret Odasi
2 Tahmini bedelin tespit edilebilmesi igin belediye veya ilgili yerlere yazinin yazilmasi (gerekiyorsa) Baskanli
agkanlifn
3 |Birim Sorumlus| Tahmini Bedel Tespit Komisyonunun olugturulmasi (Rektérlik Onay ile) Rektarliik Onay Defteri
4 |Birim Sorumlus| Tahmini Bedel Tespit Tutanagimn diizenlenmesi IMID Onay Defteri
5 |Birim Sorumlus|1zin alnmas: halinde; Rektorliik Onay Defteri
6 |Birim Sorumlus|ihale edilecek yerin sartname ve sozlesmesini hazirlamak IMID
7 |Biim Sonuiial Ihale sekline gére(racrll\ veya pHZE-ll']Ik usu]Au) [ha]e Onay Belgesir}il] hgzxrlann{351..PazarI|k Usuliiile Rekiorlitk
vapilacaksa davetli listesinin belirlenmesi ve [hale Onay Belgesinin Ita Amirine imzalatilmas:.
$ |Birim Sorumlus|[hale Komisyonunun olugturulmasi Rektarlitk Onay Defteri
9 |Birim Sorumlus|ihalenin yapilis sekline gore (agik veya pazarlik usulii) hale tarihinin beliclenmesi IMID
10 |Birim Sorumlus{ Agik ihale ise ihale ilaminm hazirlanarak Basin llan Kurumuna gonderilmesi, Basm [lan Kurumu
11| Birim Sorumlus{Pazarlik usulii ile yapilacaksa davetlilere davet yazilarimin teblig edilmesi IMID
12 |Birim Sorumlus| istekli veya davetlilere dokiiman satilarmm yapilmas: IMID
Ihaleden 6nce asagidaki evraklar hazirlanir;
a) Teklif Zarfi Alindi Belgesi
13 |Birim Sorumlus b) TeklifZarHan Teslim Tutanag:]( Ihale Komisyonuna) IMID
¢) Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanag
d) Pazarhk Tutanag
14 |Birim Sorumlus| fhalenin yapilmasindan sonra Komisyon Kararinin hazirlanmasi ve lta Amirinin onayina sunulmast, Rektorliik Onay Defteri
15 |Birim Sorumlus| ©naylanan Ihale Komisyonu [famrl. ile birlikte yatirmas gereken tutarlarin hesaplanarak ihaleyi alan iMiD
firmanin Sézlesmeye davet edilmesi,
16 | Birim Sorumlus|Szlesmenin Firma ve Ita Amiri tarafindan imzalanmas:. Rektorliik
s : - : : Strateji Geligti Dai
17 |Birim Sorumlus{ Firmaya mahallinde yer tesliminin yapilmasi ve ilgili Birimlere gerekli ihale evraklann gonderilmesi * EJIB(i:kIjr:lr:; e
s o _— ; . ; Strateji Gelisti Daire
18 | Birim Sorumlus| {haleye katilan firmalar ile ihaleye alan firmanin gegici teminatlarimin iadesi * eJl;:]::::;e
19 |Birim Sorumlus| Kiraya verilen yerlerin elektrik ve su titketim bedellerini takip etmek(Depozito alinmig ise depozitodan IMID -Strateji Gelistirme
diigmek veya firmaya teblig edilerek ddenmesini saglamak) Daire Bagkanhg
20 |Birim Sorumlus{Kiraya verilecek olan yerin teslim alma ve teslim etme tutanaklaruni hazirlamak Tim Birimler
21 |Birim Sorumius Bir yilin i:x_sti.‘mdekI klraiama@lra ait ye_{len‘u;ln 1.]l< yildan sonraki doneme ait kira tutanmin o ayki tiife IMID
oramina gore hesaplanarak kigiye teblig edilmesi
TR —— KL!rumIfardan gelen ve kiralanan yerleri ilgilendiren resmi yazilarin karsihi arastinilarak kiracilara teblig iMiD
edilmesi ve uyulmasim saglamak.
23 |Birim Sorumlys| <ir@ siiresi sona eren }uracmm ld:lekqas; tizerine, gegmis doneme ait borcunun olup- olmamast Strateji (.le]l$rlrﬂ-’l(: Daire
aragtinilarakkesin teminatinin kiraciya aktarilmasi. Bagkanhg
24 | Birim Sorumlus CumhurbA§kanI|gl!1a %o?denllnek uizere (Oca‘k. -N.:san. _Temmuz Ekim aylarinda), ihale sonuglarinin Yitksek Ofiretim Kurulu
Taginmaz Islemleri Yiiriitme Komisyonuna bildirilmesi.

Sube Miidiirii

Bilgisayar Isletmeni




